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Componente Talento Humano. 
 
Este componente tiene como fin establecer elementos que le permiten a la entidad un 
adecuado control a los lineamientos y actividades del desarrollo del talento humano.  
 
Acuerdos, compromisos y protocolos éticos. 

 
Como fomento de la cultura de control, en el periodo evaluado, los valores del “Ideario Ético 
del Distrito Capital” adoptados mediante Resolución 213 del 2007,  se publicaron en la 
página web e Intranet de la Entidad así:  
 
Página web:  http://idpc.gov.co/divulgacion-de-los-valores-eticos/ 
 

 
 
De otra parte, se realizaron campañas de divulgación en el Boletín Interno No. 9 de 2015, 
difundido, mediante correo electrónico. 
 
Mediante Resolución Interna No. 16 del 18Ene2016, se actualizó el grupo de gestores de 
ética del IDPC.  
 

http://idpc.gov.co/divulgacion-de-los-valores-eticos/
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La entidad adoptó, mediante Resolución 1416 del 30 de diciembre de 2015 el Programa de 
Fortalecimiento de Gestión Ética, con el cronograma vigencia 2015-2016, publicado en la 
Intranet: http://intranet.idpc.gov.co/sig/PL-GT-01.pdf 
 
El Programa de Gestión Ética PL-GT-01, con el cronograma vigencia 2015-2016 está 
publicado en la Intranet: http://intranet.idpc.gov.co/sig/PL-GT-01.pdf  
 
Los valores institucionales están relacionados en los siguientes documentos: 
 
Web: Documento Estrategia Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano 2014, página 3: 
 
http://www.idpc.gov.co/descargas/nosotros/PLAN%20ANTICORRUPCION-Y-ATENCION-
AL-CIUDADANO-2014-Mod.%20final.pdf 
 
Plan Estratégico Institucional PEI 2012-2016, página 14: 
http://idpc.gov.co/wp-
content/uploads/2015/04/PLAN_ESTRATEGICO_INSTITUCIONAL_2013_FINAL.pdf 
 
Se realizó en el periodo evaluado una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el elemento Acuerdos, Compromisos y Protocolos Éticos. 
 

 
 

Desarrollo del Talento Humano. 
 
La Entidad emitió la DE-GF-01 Política de Gestión del Talento Humano Versión 1 del 27 de 
enero de2016, publicada en el Proceso GT-C01 Gestión del Talento Humano.  
 
Se realizaron capacitaciones en Modelo Estándar de Control Interno 2014,  Roles de 
Control Interno, Sistema Integrado de Gestión, entre otras. 
 
Se registra, por Talento Humano, un cumplimiento al 31 de diciembre de 2015 de los Planes 
así: 
Plan de Capacitaciones 67% 
Planes de Seguridad y Salud en el Trabajo 79% 
Plan de Bienestar 77%  
 
Actividades de Bienestar con Fondos de Pensiones y Cesantías, evento cierre de gestión 

fin de año, encuesta de percepción de horarios. 

 

http://intranet.idpc.gov.co/sig/PL-GT-01.pdf
http://intranet.idpc.gov.co/sig/PL-GT-01.pdf
http://www.idpc.gov.co/descargas/nosotros/PLAN%20ANTICORRUPCION-Y-ATENCION-AL-CIUDADANO-2014-Mod.%20final.pdf
http://www.idpc.gov.co/descargas/nosotros/PLAN%20ANTICORRUPCION-Y-ATENCION-AL-CIUDADANO-2014-Mod.%20final.pdf
http://www.patrimoniocultural.gov.co/archivos-pdf/PLAN_ESTRATEGICO_INSTITUCIONAL_2013_FINAL.pdf
http://www.patrimoniocultural.gov.co/archivos-pdf/PLAN_ESTRATEGICO_INSTITUCIONAL_2013_FINAL.pdf
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Actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo:  

 
 
 
Proceso de Inducción. Durante el periodo evaluado, se evidencia inducción al personal de 
planta vinculado al IDPC. 
 

 

 



 

 

 

Calle 12B (antes Calle 13) Nº2-58  

Teléfono: 355 0800 · Fax: 2813539 

www.idpc.gov.co  

Información: Línea 195 

 

6 

 
Se realizó en el periodo evaluado una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el elemento Desarrollo del Talento Humano.

 
 

Planes Programas y Proyectos.  
 

Ejecución Metas 2015. 
 
La Entidad tiene metas con relación directa al Plan de Desarrollo (*) y metas de gestión en 
cada uno de los proyectos de inversión. 

 
31 de diciembre de 2015 – Cumplimiento de Metas Proyectos.  

 
Proyecto 

 
Descripción 

Meta Plan 
de Acción 

2015 

Ejecutado  
31/12/2015 

Programado 
Plan 

Desarrollo 

% 
cumplimiento 

Plan Desarrollo 

911. Jornada educativa 
única para la excelencia 
académica y la formación 
integral  

# de niños y 
adolescentes con 

jornada de 40 horas 
semanales (*) 

1.500 3.654 1.500 100% 

# organizaciones 
vinculadas a la jornada 

única (*) 

15 15 20 75% 

439. Memoria histórica y 
patrimonio cultural 

# Iniciativas ofrecidas… 
a grupos étnicos… (*) 

8 8 20 90% 

# acciones afirmativas 
…(*) 

2 2 2 75% 

# encuentros 
interculturales al año (*) 

3 3 5 80% 

498. Gestión e intervención 
del patrimonio cultural 
material del Distrito Capital 

# de Red De 
Equipamientos (*)  

11.66 11.53 14 82% 

Ejecutar En 50 Bienes 
Muebles-Inmuebles … 

50 50 60 100% 

746. Circulación y 
divulgación de los valores del 
patrimonio cultural 

# asistencias 500.000 550.589 500.000 76% 

# iniciativas apoyadas 39 18 173 85% 
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Fortalecer 100% El 
Museo De Bogotá… 

80 79.40 100 79% 

# Iniciativas y espacios 
juveniles beneficiados 

(*) 

6 6 15 93% 

440. Revitalización del 
centro tradicional y de 
sectores e inmuebles de 
interés cultural en el Distrito 
Capital 

Intervenir 7 % De Los 
Bienes De Interés 

Cultura 

2 2.31 7 92% 

# de intervenciones 
urbanas de iniciativa 

pública (*) 

0.9 0.88 1 88% 

Formular 6 Planes 
Urbanos…  

0.20 0.17 6 83% 

Adoptar 3 Instrumentos 
De Gestión … 

3 1.65 3 55% 

Apoyar 1 Iniciativa de 
Emprendimiento … 

1 0.85 1 85% 

942. Transparencia en la 
gestión institucional 

# entidades que utilizan 
herramientas para 

prevenir la corrupción (*)  

0.25 0.25 1 75% 

733. Fortalecimiento y 
mejoramiento de la gestión 
institucional 

% de implementación 
del Sistema Integrado 

de Gestión (*) 

80 66.47 100 66% 

(*) Metas Plan de Desarrollo.  Fuente: Componentes de Inversión y Gestión SEGPLAN, 25/01/16 
 

Se evidencian, para el cuatrienio, siete (7) metas Plan de Desarrollo con una ejecución 
menor al 80%.  De las cuales dos (2) registran una ejecución inferior al 70%. 

 
Plan Institucional de Gestión Ambiental - PIGA: La Entidad formuló el Plan Institucional 
de Gestión Ambiental – PIGA PL-MC-01, el cual registra un cumplimiento del 99% de las 
actividades programadas al cierre de la vigencia. 

 
Plan Operativo Anual de Inversiones 2016: De acuerdo con lo establecido en la norma, 
se publicaron, en la página web de la entidad, los Planes de Acción de los Proyectos de 
Inversión y el Informe de Gestión de la vigencia 2016  
 
Link:  http://idpc.gov.co/el-idpc/gestion/  
 

 
 

El Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia fiscal 2016, la Entidad emitió  la Resolución 
14 del 18 de enero de 2016,  por la cual adopta el Plan de Acción de Inversión y el plan 
Anual de Adquisiciones, publicado en la web institucional con la primera versión del 29 de 
enero de 2016. Link: 
http://idpc.gov.co/archivos-
pdf/2016/plan_adquisicion/Plan_Anual_Adquisiciones_2016_V1.pdf 

http://idpc.gov.co/el-idpc/gestion/
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La apropiación y ejecución presupuestal, con corte al 29 de febrero de 2016, por rubros de 
inversión fue la siguiente: 
 

                                                                          En millones de pesos 

Proyecto 
Apropiación 

Inicial 
Apropiación 

Actual 
Compromisos 

% 
Giros 

% Ejecución 
Giros Ejecución 

439. Memoria histórica y 
patrimonio cultural 75 75 0 0% 0 0% 

911. Jornada educativa 
Única para la excelencia 
académica y la formación 
integral  

700 700 0 0% 0 0% 

498. Gestión e intervención 
del patrimonio cultural 
material del Distrito Capital 

1.963 1.963 32 1.65% 22 1.10% 

746. Circulación y divulgación 
de los valores del patrimonio 
cultural 

1.300 1.300 51 3.96% 4 0.35% 

440. Revitalización del centro 
tradicional y de sectores e 
inmuebles de interés cultural 
en el Distrito Capital 

12.236 12.236 581 4.75% 182 1.49% 

942. Transparencia en la 
gestión institucional 150 150 0 0% 0 0% 

733. Fortalecimiento y 
mejoramiento de la gestión 
institucional 

911 911 172 18.93% 75 8.26% 

Pasivos Exigibles 185 185 0 0% 0 0% 
Fuente: Ejecución PREDIS 9/03/2016 

 
En la Ejecución de Ingreso con corte al 29 de febrero de 2016, se tiene: 
Ingresos propios $521 millones - Ejecución del 6.68% 
Transferencias por $23.055 millones - Ejecución del 2.60% 
 
En  el periodo evaluado, se realizó encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el elemento Planes Programas y Proyectos. 
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Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano. 
 
De acuerdo con lo establecido en la Ley 1474 de 2011la Asesoría de Control Interno el rol 
de evaluación, publicó, el 31 de diciembre de 2015, en la web institucional, el informe de 
evaluación del Plan Anticorrupción con un 93% de cumplimiento de las actividades 
programadas.   
 
http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/05/Informe-Seguim-Anticorrup-IDPC-dic2015-
final-web.pdf  
 

 
 

 

 

Modelo de Operación por Procesos. 
 

 
Fuente: http://intranet.idpc.gov.co/index.php?option=com_content&view=article&id=74&Itemid=14  

http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/05/Informe-Seguim-Anticorrup-IDPC-dic2015-final-web.pdf
http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/05/Informe-Seguim-Anticorrup-IDPC-dic2015-final-web.pdf
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La entidad a febrero de 2016, actualizó documentos del Sistema integrado de Gestión así: 
 
Caracterizaciones de procesos, actualizadas en un  70% (12/17)  

 
- GS-C01 Caracterización Gestión De Sistemas 
- CPV-SE-C01 Caracterización Proceso Seguimiento y Evaluación 
- CPE-DE-C01 Caracterización Proceso Direccionamiento Estratégico 
- CPA-GD-C01 Caracterización Proceso Gestión Documental 
- CPV-MC-C01 Caracterización  Proceso Mejoramiento Continuo 
- CPM-PP-C01 Caracterización Proceso Protección y Salvaguardia del Patrimonio 

Cultura. 
- CPM-PI -C01 Caracterización Proceso Intervención del Patrimonio Cultural 

- CPA-GJ-C01 Caracterización Proceso Gestión Jurídica 
- CPA-AM-C01 Caracterización Proceso Admón. Bienes Infraestructura 

- CPA-AB-C01 Caracterización Proceso Adquisición de Bienes y Servicios 
- CPA-GC-C01 Caracterización Proceso Gestión de Comunicaciones 

- CPM-DP-C01 Caracterización Proceso Divulgación del Patrimonio Cultural 
 

Procedimientos actualizados en un 95 % (60/63), publicados en la intranet así:   
 

- AM-P01 Procedimiento Almacén e Inventarios 
- AM-P02 Procedimiento Mantenimiento y Administración de Bienes 
- AU-C01 Procedimiento Atención al Cliente y Usuario 
- DE-P01 Procedimiento Gestión estratégica y planes institucionales 
- DE-P02 Procedimiento  Formulación, actualización, seguimiento a la ejecución y 

evaluación de proyectos 
- DE-P03  Procedimiento Plan de Compras - Contratación   
- DE-P04 Procedimiento Rendición de Cuentas 
- DE-P05 Procedimiento Participación Ciudadana  
- DE-P06 Procedimiento Expedición Viabilidad Ejecución Proyectos Inversión 
- GF-P04 Procedimiento Pagos 
- PD-AB-01 Procedimiento Concurso Méritos Sistema Concurso Abierto 
- PD-AB-03 Procedimiento Licitación Pública 
- PD-AB-05 Procedimiento Selección Abreviada Menor Cuantía 
- PD-AB-06 Procedimiento Contratación Directa 
- PD-AB-07 Procedimiento Selección Abreviada Mínima Cuantía 
- PD-AB-09 Procedimiento Adquisición Elementos Orden Compra 
- PD-AM-03 Procedimiento Entradas al Almacén 
- PD-AM-04 Procedimiento Salidas de Almacén 
- PD-AM-05 Procedimiento Baja de Bienes de Almacén 
- PD-AM-06 Procedimiento Traslado de Bienes Devolutivos 
- PD-AM-07 Procedimiento de Arrendamiento  
- PD-CD-01 Procedimiento Control Disciplinario Ordinario 
- PD-CD-02 Procedimiento Procedimiento Verbal 
- PD-DE-07 Procedimiento Pintura Enlucimiento Fachadas 
- PD-DP-01 Procedimiento Fomento a las Prácticas del Patrimonio Cultural 
- PD-DP-02 Procedimiento Investigación y Publicaciones 
- PD-DP-03 Procedimiento Programa de Pasantías 
- PD-DP-05 Procedimiento Curaduría 

http://intranet.idpc.gov.co/sig/CPM-PP-C01.xls
http://intranet.idpc.gov.co/sig/CPM-PP-C01.xls
http://intranet.idpc.gov.co/sig/CPA-GJ-C01.xlsx
http://intranet.idpc.gov.co/archivos-pdf/CPA-AM-C01.xlsx
http://intranet.idpc.gov.co/sig/CPA-AB-C01.xlsx
http://intranet.idpc.gov.co/sig/CPA-GC-C01.xlsx
http://intranet.idpc.gov.co/sig/CPM-DP-C01.xlsx
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- PD-DP-06 Procedimiento Educación y Público 
- PD-GC-01 Procedimiento Comunicación Organizacional 
- PD-GC-02 Procedimiento Comunicación Informativa 
- PD-GD-01 Procedimiento Administración de Correspondencia 
- PD-GD-02 Procedimiento Gestión Documental  
- PD-GD-03 Procedimiento Control de Documentos   
- PD-GF-02 Procedimiento Contabilidad 
- PD-GF-03 Procedimiento Tesorería 
- PD-GF-06 Procedimiento Caja Menor 
- PD-GJ-01 Procedimiento Acciones de Repetición 
- PD-GJ-02 Procedimiento Representación Judicial y Extrajudicial 
- PD-GS-01 Procedimiento Administración de Cuentas de Usuarios 
- PD-GS-02 Procedimiento BACKUP y Restauración de la Información 
- PD-GS-03 Procedimiento Administración de Redes y Comunicaciones 
- PD-GS-04 Procedimiento Asistencia y Soporte Técnico 
- PD-IP-01 Procedimiento Intervención en Bienes de Interés Cultural  
- PD-MC-01 Procedimiento Identificación Aspectos Valoración Impactos 

Ambientales 
- PD-MC-02 Procedimiento Identificación Evaluación Actualización Requisitos 

Legales Ambientales 
- PD-MC-03 Procedimiento Preparación Respuesta Emergencias Ambientales 
- PD-MC-04 Procedimiento Revisión Periódica de lo Legal 
- PD-MC-05 Procedimiento Administración de la Mejora   
- PD-MC-06 Procedimiento Manejo del Producto y/o Servicio No Conforme   
- PD-MC-07 Procedimiento Revisión por la Dirección  
- PD-MC-08 Procedimiento Medición de la Satisfacción 
- PD-PP-01 Procedimiento Asesoría Técnica para la Intervención y Protección del 

Patrimonio Cultural    
- PD-SE-01 Procedimiento Fomento de la Cultura de Control 
- PD-SE-02 Procedimiento Auditorías Internas 
- PD-SE-03 Procedimiento Relación Entes Externos 
- PD-SE-04 Procedimiento Evaluación y o Seguimiento 
- PD-SE-01 Procedimiento Fomento de la Cultura de Control. 
- PD-SE-02 Procedimiento Auditorías Internas. 
- PD-SE-04 Procedimiento Evaluación y/o Seguimiento. 

 

Otros documentos: 
 

- DE-DE-01 Política de Administración del Riesgo 
- DE-DE-01 Política de Comunicaciones 
- DE-GF-01 Política Seguridad Informática 
- DE-GT-01 Política de Gestión del Talento Humano 
- GI-MC-01 Guía Ambiental para la  Contratación 
- IN-01-PD-GD-02 Instructivo de Gestión Documental 
- IN-AM-01 Instructivo Concepto Técnico Baja de Bienes 
- IN-IP-01 Instructivo Intervención Muebles Espacio Publico 
- MN-01-DE-01 Manual para la Identificación y Construcción de Indicadores de 

Gestión 
- MN-AB-03 Manual  de Supervisión e Interventoría 

http://intranet.idpc.gov.co/sig/2016/segumiento_evaluacion/PD-SE-01.pdf
http://intranet.idpc.gov.co/sig/2016/segumiento_evaluacion/PD-SE-02.pdf
http://intranet.idpc.gov.co/sig/2016/segumiento_evaluacion/PD-SE-04.pdf
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- MN-AU-01 Manual de Atención a la Ciudadanía 
- MN-DP-01 Manual para la Administración de la Colección del Museo de Bogotá 
- MN-DP-02 Manual de prácticas para el registro e inventario de la colección 

iconográfica del Museo de Bogotá 
- MN-GD-01 Manual de Administración de Documentos del Sistema Integrado de 

Gestión 
- PL-GD-01 Programa de Gestión Documental  
- PL-GT-01 Programa de Gestión Ética 
- PL-MC-01 Plan Institucional Gestión Ambiental - PIGA 
- PL-MC-02 Plan de Gestión Integral de Residuos Peligrosos - PGIRP 
- IN-GD-02 Instructivo para Caracterizar Procesos.  

 
Actualizados (75) formatos, publicados en la intranet así:   
 

- FM-01-PD-GF-06 Formato Comprobante Definitivo de Caja Menor 
- AM-F09 Formato de Solicitud de Publicaciones 
- AM-F11 Formato de Solicitud de Materiales   
- FM-01-PD-GS-03 Formato Bitácora Administración de Redes y Comunicaciones 
- FM-02-PD-GS-01 Formato Bitácora De Control para Administración de Usuarios 
- FM-01-PD-GS-04 Formato Bitácora de Atención Usuarios/Administración de 

Redes  
- FM-01-PD-GS-02 Formato Bitácora de Backus 
- FM-03-PD-GS-01 Formato Backus 
- FM-02-PD-GS-04 Formato Atención de Sistemas 
- FM-01-PD-GS-01 Formato Solicitud Creación, Modificación o Retiro de Usuarios 
- FM-03-PD-GS-04 Formato Plan de Mantenimiento de Sistemas 
- FM-01-PD-AU-01Formato Encuesta Satisfacción PQRS 
- PT-01-PD-AU-01Plantilla Comunicación Ampliación de Término 
- FM-01-PD-DE-07 Formato Autorización de Enlucimiento 
- FM-02-PD-DE-07 Formato Acta de Entrega de Pintura 
- FM-03-PD-DE-07 Formato Ficha de Identificación del Inmueble 
- FM-04-PD-GD-01 Formato Resolución 
- FM-03-PD-GD-01 Formato Circular 
- FM-02-PD-GD-01 Formato Memorando 
- FM-01-PD-GD-01 Formato Carta 
- FM-01-PD-GD-02 Formato de Consulta y Préstamo de Documentos para Usuarios 

Internos 
- FM-02-PD-GD-02 Formato de Consulta y Préstamo de Documentos para Usuarios 

Internos 
- FM-01-PD-GD-03 Formato Solicitud Creación, Actualización o Eliminación de 

Documentos 
- FM-02-PD-GD-03 Formato Listado Maestro de Documentos 
- GD-PT-01 Plantilla Caracterización de Proceso 
- PT-02-PD-GD-03 Plantilla Procedimiento 
- FM-01 PD-MC-04 Formato Matriz de Cumplimiento Legal 
- FM-01-PD-MC-05 Formato Plan Mejora 
- FM-01-PD-CD-01 Formato Auto Apertura de Investigación  
- FM-02-PD-CD-01 Formato Auto de Archivo  
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- FM-03-PD-CD-01 Formato Auto de Cierre de Investigación  
- FM-05-PD-CD-01 Formato Auto de Fallo  
- FM-06-PD-CD-01 Formato Auto de Indagación  
- FM-08-PD-CD-01 Formato Notificación Apertura Personería  
- FM-09-PD-CD-01 Formato Notificación Apertura Procuraduría  
- FM-10-PD-CD-01 Formato Comunicación Apertura  
- FM-11-PD-CD-01 Formato Notificación Personal  
- FM-12-PD-CD-01 Formato Notificación por Edicto  
- FM-13-PD-CD-01 Formato Notificación Versión Libre  
- FM-14-PD-CD-01 Formato Auto Nulidad  
- FM-15-PD-CD-01 Formato Auto de Pliego de Cargos  
- FM-16-PD-CD-01 Formato Auto de Recusación  
- FM-17-PD-CD-01 Formato Remisión Segunda Instancia  
- FM-18-PD-CD-01 Formato Auto Recurso de Reposición  
- FM-19-PD-CD-01 Formato Solicitud de Pruebas  
- FM-01-PD-CD-02 Formato Auto Inhibitorio  
- FM-02-PD-CD-02 Formato Citación Declaración 
- FM-01-PD-GF-02 Formato Conciliación Bancaria 
- FM-02-PD-GF-02 Formato Conciliación Convenios Interadministrativos 
- FM-03-PD-GF-02 Formato Informe Arqueo 
- FM-04-PD-GF-02 Formato Conciliación Activos e Inventario 
- FM-05-PD-GF-02 Formato Anexo Notas a la Conciliación Bancaria 
- FM-06-PD-GF-02 Formato Arqueo Caja Menor 
- FM-07-PD-GF-02 Formato Conciliación Jurídica 
- FM-03-PD-GF-01 Formato Solicitud Anulación de Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal de Inversión y Funcionamiento 
- FM-04-PD-GF-01 Formato Anulación Saldo de Certificado de Registro 

Presupuestal CRP 
- FM-01-PD-GF-01 Formato Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

de Inversión y Viabilidad 
- FM-02-PD-GF-01 Formato Solicitud de Certificado de Registro Presupuestal - CRP 
- FM-02-PD-GF-04 formato Clasificación Personas Naturales 
- FM-01-PD-GF-04 Formato Certificación para Efectos de Disminución de la Base 

de Retención en la Fuente 
- GF-F24 Formato Conciliación Nomina 
- AM-F10 Formato Entrada de Consumo Controlado 
- FM-01- P-ASJU-06 Formato Informe de Supervisión e Interventoría 
- FM-03-PD-AB-06 Formato Solicitud Contratación Prestación Servicios 

Profesionales Apoyo Gestión 
- FM-02-PD-AB-05 Formato Solicitud de Apertura de Procesos de Contratación 
- FM-01-PD-AB-06 Formato Estudios Previos de Conveniencia y Oportunidad para 

la Contratación de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestión 
- AB-F28 Formato Acta de Liquidación 
- FM-01-PD-AB-06 Formato Constancia de Idoneidad Profesional   
- FM-03-PD-AB-06 Formato Solicitud Certificado de  Insuficiencia o Inexistencia de 

Personal    
- FM-04-PD-AB-06 Formato Certificación Insuficiencia o Inexistencia de Personal 
- DE-F09 Formato Modificaciones Plan Anual Adquisiciones 
- FM-02-MN-DP-01 Formato Ficha Estado de Conservación Colección Fotográfica 
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- FM-03-MN-DP-01 Formato Ficha de Estado de Conservación Temporal 
- FM-01-PD-GF-03 Formato Control Pagos Convenios Interadministrativos 
- FM-01- MN-DE-01 Formato Hoja de Vida de Indicadores 

 
Durante noviembre y diciembre, mediante boletines se hizo divulgación de: 
 

- Actualización y publicación en la intranet de los documentos 
- Principios del Modelo Estándar de Control Interno 
- Definición, característica,  importancia y clases de Control  
- Lineamientos del Sistema Integrado de Gestión 

 
Se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control Interno Institucional 
para el elemento Modelo de Operación por Procesos. 
 

 
 
 

Estructura Organizacional. 
 
Mediante Resolución 1006 del 22 de octubre de 2016, la Entidad actualizó el Manual 
Específico de Funciones y Competencias Laborales para los empleos de planta global y lo 
publicó en la intranet  http://intranet.idpc.gov.co/sig/res1006_2015.pdf; y en la web 
institucional http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/12/res1006.pdf  
 
Se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control Interno Institucional 
para el elemento Estructura Organizacional 

 

 
 
Indicadores de Gestión. 
 
La Entidad estandarizó y aprobó el MN-01-DE-01 Manual para la Identificación y 
Construcción de Indicadores de Gestión y el  FM-01-MN-DE-01 Formato Hoja de Vida de 
Indicadores. 
 

http://intranet.idpc.gov.co/sig/res1006_2015.pdf
http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/12/res1006.pdf
http://intranet.idpc.gov.co/archivos-pdf/MN-01-DE-01.doc
http://intranet.idpc.gov.co/archivos-pdf/MN-01-DE-01.doc
http://intranet.idpc.gov.co/archivos-pdf/FM-01-MN-DE-01.xls
http://intranet.idpc.gov.co/archivos-pdf/FM-01-MN-DE-01.xls
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Se realizó encuesta de percepción sobre el Sistema de Control Interno Institucional para el 

elemento Indicadores de Gestión. 

 
 

Políticas de Operación.  
 
En los formatos que documentan los procedimientos se incluye un ítem de Políticas de 
Operación.  
 
La entidad emitió la DE-DE-01 Política de Comunicaciones, P DE-GT-01, y la Política de 
Gestión del Talento Humano, publicadas en el Sistema Integrado de Gestión. Intranet: 
http://intranet.idpc.gov.co/index.php?option=com_content&view=article&id=74&Itemid=14  
 
Mediante Resolución 1417 del 30 de diciembre de 2015, adoptó el manual de supervisión 
e interventoría. 
 
La Resolución 318 del 15 de diciembre de 2015, adoptó el Manual de Políticas Contables 
del IDPC, con el fin de establecer parámetros básicos a tener en cuenta para la producción 
de información contable, pública, confiable, relevante y comprensible.  
 
De otra parte, la Resolución 61 del 16 de febrero de 2016 actualizó la constitución del 
Comité Directivo del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural. 
 
Y la Resolución 1399 del 29 de diciembre de 2015, aprobó y adoptó el Manual de Cartera 
No tributaria del IDPC. 
 
Se realizó encuesta de percepción sobre el Sistema de Control Interno Institucional para el 
elemento Políticas y Manual de Operación. 

 

 

Administración del Riesgo. 
 
Política de Administración de Riesgos: Política de Administración de Riesgo del IDPC 
actualizada y aprobada mediante Comité del Sistema Integrado de Gestión.   

http://intranet.idpc.gov.co/archivos-pdf/DE-GC-01.pdf
http://intranet.idpc.gov.co/index.php?option=com_content&view=article&id=74&Itemid=14
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Mapas de riesgo por proceso: La Entidad publicó el Mapa de Riesgos por procesos en la 
intranet institucional:  
http://intranet.idpc.gov.co/index.php?option=com_content&view=article&id=14&Itemid=13 
 
En el periodo evaluado  se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el elemento Políticas de Administración del Riesgo, Identificación 
del Riesgo, Análisis y Valoración del Riesgo. 

 

 
 

Dificultades en el Sostenimiento del Módulo de Planeación y Gestión 

 
- Existen algunas debilidades en la interrelación de los documentos del Sistema 

Integrado de Gestión (procesos, procedimientos, formatos, instructivos, manuales, 
programas, planes, etc.). Se recomienda la actualización y construcción “colectiva” 
de los documentos, revisar y analizar la correcta interacción de las caracterizaciones 
de procesos, con los procedimientos, documentar la interacción con los formatos y 
documentos del sistema.  Lo anterior, atendiendo los principios de Enfoque Basado 
en Procesos y Participación del Personal. 

- Deficiente divulgación de los procesos, procedimiento, formatos y políticas que se 
actualizan, para garantizar su implementación. 

- Dificultades en la ejecución de los Planes de Talento Humano, por demoras en la 
contratación, que garantice el cumplimiento durante la vigencia. 

- Debilidades en el procedimiento de Evaluación del Desempeño. 
- Escasa participación de los servidores del IDPC en las actividades de capacitación. 
- No se evidencian seguimientos periódicos a los planes operativos de las áreas. 
- Debilidades en los puntos de control para la revisión de la información de metas 

antes del reporte.   
- Débil implementación de indicadores en los procesos. 
- Debilidades en las aprobaciones y socializaciones de las políticas institucionales. 
- Debilidades en la estructuración de funciones y perfiles de los cargos. 

 
 

 

http://intranet.idpc.gov.co/index.php?option=com_content&view=article&id=14&Itemid=13
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Módulo de Evaluación y Seguimiento 

 

 
Actividades de Control. 
 
Se evidencian reuniones del Comité Directivo, Inventarios, Archivo, Sistema Integrado de 
Gestión, Sostenibilidad Contable, Conciliación, Contratación y Financiero. 
 
En la actualización de los procedimientos se están incluyendo puntos de control.   
 
Se evidencian algunos seguimientos a los planes de mejoramiento internos y externos. 
 
La Asesoría de Control Interno en su rol de fomento de la cultura de control, en coordinación 
con el Departamento Administrativo de la Función Pública, Secretaria General de la Alcaldía 
Mayor y Dirección Distrital de Desarrollo Institucional, durante el periodo evaluado, convocó 
a los servidores públicos del IDPC a las siguientes capacitaciones: 

- Sistema Integrado de Gestión (15Dic2015).  
- Formulación y Actualización del Plan Anticorrupción  y de Atención al Ciudadano  

2016 (12feb2016) 
 
En el periodo evaluado se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el elemento Autoevaluación del Control y Gestión. 
 

 
 
Evaluación Independiente. 
 
Control Interno elaboró y publicó el Plan de Acción para la vigencia: 
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http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/04/CRONOGRAMA-PLAN-DE-ACCION-IDPC-
2015-Asesora-control-interno-FINAL-pub-web2.pdf 
 
En la vigencia 2015, dio cumplimiento a los seguimientos, asesorías, elaboración de 
informes y fomento de la cultura de control.  Así mismo, se generaron recomendaciones 
permanentes en relación con la gestión institucional.  
 
Dando cumplimiento a la Ley de Transparencia, se publicaron algunos de los informes de 
Control Interno, en la página web así: 
 

 

 
 

http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/04/CRONOGRAMA-PLAN-DE-ACCION-IDPC-2015-Asesora-control-interno-FINAL-pub-web2.pdf
http://idpc.gov.co/wp-content/uploads/2015/04/CRONOGRAMA-PLAN-DE-ACCION-IDPC-2015-Asesora-control-interno-FINAL-pub-web2.pdf
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Auditorías 2015. 
 
De conformidad con el Programa Anual de Auditorías aprobado para la vigencia 2015, 
Control Interno, cumplió con el siguiente cronograma: 
  

 
 

 
Durante ésta vigencia se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el elemento Auditoria Interna. 
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Durante la vigencia cumplió con el 95% (21/22) actividades del Plan de Acción, las cuales 
estaban enfocadas al cumplimiento de los roles de evaluación, seguimiento, fomento de la 
cultura de autocontrol, asesoría, seguimiento en la administración de riesgos y relaciones 
con los entes de control.   
 
De acuerdo con el seguimiento realizado por la Alcaldía Mayor de Bogotá, en el 2015, se 
elaboraron y presentaron los informes siguientes: 
 
Segundo Semestre (julio-diciembre) 
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Auditorías 2016. 
 
Para la vigencia actual, el Comité del Sistema Integrado de Gestión en sesión del 
29ene2016, aprobó el Programa Anual de Auditorías Internas a 17 procesos, a realizarse 
entre marzo y diciembre de 2016 así. 
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Planes de Mejoramiento. 
 
Control Interno, teniendo en cuenta el  Plan de Mejoramiento suscrito con la contraloría 

Distrital con base en el   informe final de Auditoría de Regularidad   Período Auditado 2014 
- PAD 2015 y vigencias anteriores, realizó seguimiento con corte al 31 de diciembre de  
2015.   
 
Otros Planes de Mejoramiento. 
 
Se evidencia, elaboración de los planes de mejoramiento del Seguimiento al Plan 
Anticorrupción 2014, Seguimiento Implementación Decreto 371 de 2010 – vigencias 2014 
y 2015, Acuerdo de Desempeño suscrito con la Veeduría Distrital 2014 y Archivo Distrital 
2014. 
 
La Asesoría de Control Interno, en cumplimiento al proceso MC-CO1-Mejoramiento-
Continuo, procedimiento MC-Pl0 Administración de la Mejora, versión 2 del 11dic2013, 
Actividad No. 6 “…Realizar un análisis trimestralmente, verificando la eficacia y cierre de 
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los planes de mejoramiento (…)”, solicitó el reporte y avances de todos los planes de 
mejoramiento internos y externos suscritos por los responsables operativos y líderes de 
proceso. 
 
De otra parte, en cumplimiento al Plan de Mejoramiento -Incorporación Estándares Decreto 
371 de 2010, suscrito con la Veeduría Distrital en el 2015, Control Interno, en coordinación 
con el Departamento Administrativo de la Función Pública, Secretaria General de la Alcaldía 
Mayor y Dirección Distrital de Desarrollo Institucional, realizó las siguientes capacitaciones: 

- Roles Oficina Control Interno.  (3Dic2015).  
- Sistemas de Control Interno - MECI 2014 (3Dic2015) 
- Sistema Integrado de Gestión (15Dic2015). 

 
Durante el periodo evaluado se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de 
Control Interno Institucional para el elemento Plan Mejoramiento. 
 

 
 

Dificultades en el Sostenimiento del Módulo de Evaluación y Seguimiento 

 
- No se evidencia la suscripción de planes de mejoramiento individual, producto de 

las evaluaciones de desempeño. 
- Débiles mecanismos de monitoreo – indicadores de gestión, por procesos y por 

planes.  
- Débiles procesos de seguimiento, auto evaluación del control, de la gestión y 

análisis de indicadores.  

 
 
 

Eje Transversal Información y Comunicación 

 
“La Información y Comunicación tiene una dimensión estratégica fundamental por 
cuanto vincula a la Entidad con su entorno y facilita la ejecución de sus operaciones 
internas, dándole al usuario una participación directa en el logro de los objetivos. (...) 
Para su desarrollo se deben diseñar políticas, directrices y mecanismos de 
consecución, captura, procesamiento y generación de datos al interior y en el 
entorno…”1 
 
 

                                                           
1 DAFP. Manual Técnico del Modelo Estándar de Control Interno para el Estado Colombiano. 3. Eje Transversal 
Información y Comunicación. Página 90. 
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Información y Comunicación Externa.  
 
“Hace referencia a todos los datos que provienen o son generados por el cliente y/o usuario 
externo. Es a través de la cual la organización está en contacto directo con la ciudadanía, 
los proveedores, los contratistas, las entidades reguladoras, las fuentes de financiación y 
otros organismos…”2 
 
En el IDPC se evidencia mecanismos para la recepción, registro y atención a sugerencias, 
recomendaciones, peticiones, quejas y reclamos por parte de la ciudadanía como: Buzón 
de Sugerencias, correo electrónico: atencionalciudadano@idpc.gov.co SDQS, redes 
sociales (Facebook), mesas de concertación, talleres y audiencias de rendición de cuentas.  
 
Para la publicación de la información Institucional se tiene página web, correo electrónico, 
redes sociales, carteleras, entre otros.  
 
Existen documentos que soportan la revisión sobre necesidades de los usuarios, legales y 
de presupuesto, como: Mesas de concertación con la comunidad y las partes interesadas 
donde se tratan tema relacionados con la misión y proyectos de inversión de la Entidad.  
 
Información sobre los proyectos de inversión, - Fichas EBI-D y trámites y servicios está 
publicada en la página web institucional.  http://idpc.gov.co/atencion-ciudadania/servicios/ 
 
En la página web institucional, permanentemente se publica información sobre las 
actividades y eventos que realiza el IDPC.  

                                                           
2 Ibídem 
 

http://idpc.gov.co/atencion-ciudadania/servicios/
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Calle 12B (antes Calle 13) Nº2-58  

Teléfono: 355 0800 · Fax: 2813539 

www.idpc.gov.co  

Información: Línea 195 

 

26 
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La Entidad atiende las solicitudes de la ciudadanía a través del correo electrónico: 
atenciónciudadania@idpc.gov.co. Y personalmente en el Centro de Documentación (calle 
12b No. 2-58).  Los horarios de atención en cada una de las sedes esta publicado en la 
página web del IDPC. 
 

 
 

 
 
Permanentemente se realizan reuniones, encuentros y talleres con diferentes grupos de 
interés y comunidad en general que están comprometidos con las actividades del Plan de 
Revitalización y el Programa Distrital de Estímulos.  

 
Durante ésta vigencia se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el Componente Información y Comunicación Externa. 
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Información y Comunicación Interna.  
 
Información: Para la información interna, la entidad tiene herramientas como página web, 
Intranet, cuentas de correos electrónicos y carteleras, donde se publican los eventos, e 
información de interés general para todos los servidores públicos del IDPC.  

 
Las fuentes internas de información son: circulares, memorandos, manuales, actas, actos 
administrativos u otros documentos necesarios para la gestión de los procesos. 
 
Periódicamente se expiden Boletines del Sistema Integrado de Gestión, del Sistema de 
Control Interno y en el marco de PIGA se realizan actividades para todos los servidores de 
la Entidad. 
 
Permanentemente se realiza invitación, a los servidores del IDPC, para participar en 
eventos de carácter misional y administrativo. 
 
Se actualizó la Política de Comunicaciones DE-GC-01.   

 
Así mismo, con el fin de mejorar la gestión en los procesos se han expedidos comunicados 
internos relacionados con: Recepción de pagos, proceso de empalme, control de horario, 
Adopción de la Norma ISO 14001:2015 - Gestión Ambiental, descanso compensado, uso 
del carnet institucional y actividades de bienestar, capacitación, salud ocupacional y gestión 
ambiental; entre otros. 
  
Durante ésta vigencia se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el Componente Información y Comunicación Interna. 
 

 
 
Sistemas de Información y Comunicación. 

 
El IDPC tiene el Sistema Orfeo para el proceso de radicación de documentos y utiliza el 
Sistema Distrital de Quejas y Soluciones SDQS de la Secretaría General de Bogotá como 
Sistema de información para la atención de las peticiones, quejas, reclamaciones o 
recursos de los ciudadanos.  
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Como sistemas de información para el manejo de los recursos humanos físicos, 
tecnológicos y financieros, la Entidad tiene OCS INVENTORY (Manejo de Inventarios), 
SIIGO, PREDIS y SEGPLAN  
 
Tiene otros medios de comunicación virtual (chat, foro, redes sociales)  
 
https://www.facebook.com/InstitutodePatrimonioCultural?fref=nf%20Web 
 
Durante ésta vigencia se realizó una encuesta de percepción sobre el Sistema de Control 
Interno Institucional para el Componente Sistemas de Información y Comunicación. 

 

 
 

Dificultades en el Sostenimiento del Eje Transversal Información y 
Comunicación  

 
 Se debe fortalecer la comunicación organizacional.  

 Se deben realizar las gestiones internas necesarias para garantizar la publicación de 
la Información con base en lo establecido en la Ley de Transparencia, Decreto 
Reglamentario 103/15 y Resolución 3564/15 Ministerio TIC. 
 

 

Dificultades en el Sostenimiento del Sistema de Control Interno 

 
Existen algunas debilidades en el sostenimiento del Sistema de Control Interno, de acuerdo 
con lo establecido en el MECI 2014 - Decreto 943 de 2014. 
 
 
(original firmado) 

 
LUZ MERY PONGUTÁ MONTAÑEZ 
Asesora de Control Interno – IDPC 
 

https://www.facebook.com/InstitutodePatrimonioCultural?fref=nf%20Web

