INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL

PROCEDIMIENTO: MODIFICACIONES A LOS INSTRUMENTOS DE GESTION
DEL PATRIMONIO CULTURAL

PROCESO: GESTION DE LOS INSTRUMENTOS DE ORDENAMIENTO DE LOS
PATRIMONIOS

Version: 1 del 5 de junio de 2026

Cddigo: GIP-PRO-001

1. Objetivo

Establecer el procedimiento para presentar los documentos requeridos a las
entidades competentes para la modificacion de los actos administrativos y los
anexos que reglamentan los instrumentos de gestion del patrimonio cultural,
especificamente los Planes Especiales de Manejo y Proteccion (PEMP),
implementados por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural (IDPC), en
cumplimiento de los términos de ley.

2. Alcance

El presente procedimiento es aplicable a la Gerencia de Instrumentos de
Planeacion y Gestion del Patrimonio Cultural del IDPC y abarca las actividades
relacionadas con la modificacion de los actos administrativos y los anexos que
reglamentan los PEMP, desde la identificacion, recoleccion y analisis de la
informacion técnica y normativa, hasta la preparacién y radicacion de la
documentacion ante las instancias competentes.

3. Definiciones

Acto administrativo: acto juridico unilateral, expresion de voluntad de la
administracion por medio de la cual se crea, en forma obligatoria, una situacion
juridica que determina el nacimiento, la modificacion o la extincion de derechos y
obligaciones. Para los fines pertinentes, se hace referencia a Leyes, Decretos o
Resoluciones, segun corresponda.

Documentos requeridos para la revisiéon y aprobacion de PEMP: los
resultados del proceso de revision del PEMP se consignaran en los siguientes
documentos: 1. documento técnico de soporte; 2. documento resumen; 3.
cartografia geo-referenciada; 4. documento normativo para los PEMP de



inmuebles; 5. evidencias del proceso de participacion y construccion ciudadana, 6.
identificacion catastral y registra en el caso de los inmuebles o muebles cuando
aplique y 7. presentacion sintesis del PEMP.

Instrumento de gestidn: son las disposiciones y acciones contenidas en
cualquier tipo de acto administrativo emitido por las autoridades competentes,
referidos al ordenamiento del territorio. Sirven de soporte para la implementacion
de actuaciones urbanisticas, proyectos y obras para determinadas areas del
territorio distrital.

Modificacion del PEMP: es la reforma, ajuste o cambio de alguna de las
disposiciones del PEMP, sin afectar el logro de sus objetivos y estrategias
estructurales. Podra realizarse en cualquier momento a iniciativa de las entidades
competentes de la declaratoria, siempre y cuando se demuestren y soporten
técnicamente los motivos que dan lugar a su modificacion o ajuste.

Plan Especial de Manejo y Proteccion -PEMP: son un instrumento de gestion de
los bienes de interés cultural mediante el cual se establecen acciones necesarias
para garantizar la proteccion, la conservacion y la sostenibilidad de los BIC o de
los bienes que pretendan declararse como tales. Si a juicio de la autoridad
competente dicho plan se requiere; los PEMP deben establecer las relaciones que
se tiene con el patrimonio cultural de naturaleza material, inmaterial y las
condiciones ambientales.

Proyecto de modificacion de resolucién: documento que abarca el contenido
general que busca promulgar la administracion, previo a los pies de firma y vistos
buenos que da la autoridad competente.

Punto de control: mecanismo o accion que verifica el cumplimiento de las
condiciones y/o requisitos para permitir la continuidad del procedimiento.

Radicacién: procedimiento por medio del cual la entidad asigna un numero
consecutivo a las comunicaciones recibidas o producidas dejando constancia de la
fecha y hora de recibo o de envio, con el propésito de oficializar su tramite.

Registro: documento que recoge evidencia del desarrollo de una actividad.

Revisién del PEMP. Comprende el estudio de las disposiciones del PEMP con el
objetivo de definir la necesidad de actualizacion del instrumento, si las situaciones
que dieron lugar a su aprobacion se hayan visto alteradas por hechos externos o
como un resultado del seguimiento de la implementacion; en este caso, debe surtir
las etapas de formulacion del PEMP. Los PEMP deberan revisarse en un término
de 10 afios a partir de su publicacion en el Diario Oficial, con el objetivo de
establecer si las condiciones que dieron origen a su formulacién se han modificado
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de tal manera que los objetivos y estrategias estructurales no concuerden con las
necesidades del BIC.
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4. Politicas de operacion

El ajuste que debe realizarse a los PEMP es responsabilidad de la Gerencia
de Instrumentos de Planeacion y Gestion del IDPC, especificamente del
equipo de norma urbana, los cuales deben contar con revision juridica y con
el visto bueno del gerente de instrumentos.

Debera tenerse en cuenta la reglamentacion vigente del ambito nacional y
distrital, al momento de realizar la modificacion.

Los ajustes propuestos deberan estar incluidos en la “matriz de
modificacion” del instrumento de gestion del patrimonio cultural.

Toda reunion que tenga por objeto la revision de la matriz de modificacion
debera ser documentada en un acta de reunion incluyendo decisiones y
compromisos de la reunién.

Los ajustes propuestos por cualquier actor estaran sujetos a discusion
interna de la gerencia de instrumentos.

Los documentos reposaran en la unidad compartida que se disponga para
tal fin, propiedad del equipo de informatica del IDPC.

Hasta tanto no se cuente con el proyecto de resolucién de modificacion
aprobado por el Gerente de Instrumentos, no se dara inicio a la modificacién
de los anexos.

Con el fin de retroalimentar la matriz de modificaciones, se debera realizar
una reunion semestral de seguimiento con las entidades competentes y los
equipos del IDPC, para documentar hallazgos y nuevas sugerencias de
modificacion del instrumento.

5. Contenido

Actividad N°1. Recopilar sugerencias para la modificacién del PEMP.

Se dispondra de una matriz de modificacidn, en la cual se registran las
sugerencias relacionadas con la resolucion y los anexos adoptados por el o los
instrumentos de gestidn del patrimonio cultural. En esta se identifica el articulo,
paragrafo y numeral al cual se hace la observacion, la fecha de la observacion, el
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nombre o entidad que realiza la observacion, y se debera redactar de manera
clara y precisa.

Las observaciones podran ser formuladas por la ciudadania, entidades publicas,
gremios, instituciones académicas y demas actores interesados en el instrumento
de gestion del patrimonio cultural. Estas podran recibirse mediante comunicacion
verbal y/o escrita, correo electronico, reuniones u otros medios.

Punto de control: Verificar el diligenciamiento de la matriz.

Responsables: profesional del componente de norma urbana de la Gerencia de
Instrumentos.

Registro: Matriz de modificacion.

Actividad N°2. Valorar las observaciones y determinar su viabilidad.

Se debera valorar la pertinencia y viabilidad de las observaciones registradas en la
matriz de modificaciones, clasificandolas de acuerdo con su naturaleza (de forma
o de fondo) y nivel de complejidad. Para ello, se completaran las casillas
correspondientes en la matriz.

Punto de control: Validar la informacion a través de reunién semestral con el
Gerente de Instrumentos para valoracién de las observaciones registradas.

Responsables: profesional del componente de norma urbana de la Gerencia de
Instrumentos de Planeacion y Gestion.

Registro: Matriz de modificacion. Acta de reunién.

Actividad N°3. Determinar la necesidad de modificar el PEMP.

De la reunion con el Gerente de Instrumentos, se determinara la necesidad de
modificar el PEMP, solicitud que sera requerida al equipo de norma urbana.

Punto de control: N/A.

Responsables: Gerente de Instrumentos.
Registro: Acta de reunion.

Actividad N°4. Redactar el ajuste

Por solicitud del Gerente de Instrumentos, se debera dar cierre a la inclusion de
observaciones en la matriz, y se continuara con el proceso de diligenciamiento de
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la casilla “propuesta”, incluida en matriz, en donde se consignara el nuevo texto
ajustado.

El nuevo texto sera redactado por el equipo de norma urbana y discutido en
mesas de trabajo, asi mismo se debera socializar a los demas miembros de la
Gerencia de Instrumentos. El nuevo texto debera ser aprobado por el Gerente de
Instrumentos, y para tal fin, se realizaran las reuniones necesarias para la revision
y validacién de todos los ajustes propuestos.

Punto de control: Revisar la redaccion y coherencia de los textos propuestos en
reuniones programadas por el equipo de norma urbana.

Responsables: profesional del componente de norma urbana de la Gerencia de
Instrumentos de Planeacion y Gestion.

Registro: Matriz de modificacion. Acta de reunién.

Actividad N°5. Elaborar proyecto de resolucion de modificacion y ajuste a
cartografia.

Se procedera a redactar el proyecto de resolucion de modificacion, incorporando
todas las observaciones aprobadas en la matriz de modificaciones.

Posteriormente, se deberan realizar los ajustes a la cartografia, los Documentos
Técnicos de Soporte (DTS) y demas anexos que acomparien el proyecto de
resolucion.

La versién definitiva de todos los documentos objeto de modificacion se
almacenara en la carpeta digital asignada en el drive institucional, siguiendo las
directrices de organizacion y nomenclatura definidas por la Gerencia de
Instrumentos.

Punto de control: verificar que las observaciones aprobadas en la matriz de
modificaciones y demas documentos anexos queden incorporadas en el proyecto
de resolucion.

Responsables: profesional del componente de norma urbana de la Gerencia de
Instrumentos de Planeacion y Gestion.

Registro: Drive asignado.
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Actividad N°6. Revisar los aspectos juridicos del proyecto de modificaciéon

El proyecto de resolucion, sera remitido al profesional juridico de la Subdireccion
de Gestion Territorial del Patrimonio del IDPC o al equipo juridico que se
determine para la revisidon de texto y emision de concepto. El profesional evaluara
la estructura, redaccion, considerandos y coherencia normativa del documento,
emitiendo las observaciones correspondientes.

El equipo de norma urbana incorporara los ajustes solicitados hasta obtener la
version final del documento.

Punto de control: verificar los conceptos emitidos por el profesional de la oficina
juridica.

Responsables: profesional del componente de norma urbana de la Gerencia de
Instrumentos de Planeacion y Gestion.

Registro: comunicacion de aprobacion del documento.

Actividad N°7. Radicar la versidn final de los documentos objeto de
modificacion ante la entidad competente.

Se debera enviar un oficio a las entidades competentes manifestando y
justificando los motivos de la modificacion y adjuntando los documentos
requeridos por la ley.

Punto de control: Verificar que el oficio fue enviado y recibido por la entidad
competente.

Responsables: Gerente de Instrumentos o su delegado.

Registro: Radicado de la comunicacion oficial a través del sistema Orfeo.

Actividad N°8. Atender las observaciones emitidas por la entidad
competente.

En el evento que existan observaciones a los documentos objeto de modificacion,
el equipo atendera los ajustes correspondientes.

Una vez subsanadas las observaciones, se repetira la actividad 7.

Punto de control: Verificar que el oficio fue enviado y recibido por la entidad
competente.

Responsables: Gerente de Instrumentos o su delegado.
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Registro: Radicado de la comunicacion oficial a través del sistema Orfeo.
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7. Control de Cambios

Fecha Versién Cambios Introducidos | Simplificacion o mejora Origen

05/06/2026 01 Creacion del documento. N/A Primera Version

8. Créditos
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