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OBJETIVO 
Adelantar todos los trámites jurídicos y defensa de los intereses de la Entidad a través de la representación judicial y extrajudicial conforme a la 
normatividad vigente, apoyando en el desarrollo y fortalecimiento de los procesos institucionales y la prevención del daño antijurídico. 

LÍDER DEL PROCESO Jefe Oficina Jurídica 

ALCANCE Este proceso inicia con el establecimiento de los lineamientos para la prevención del daño antijurídico y finaliza con el desarrollo de las actividades 
correspondientes.  

DEPENDENCIA: Oficina Jurídica 

 
TIPO DE PROCESO 

 
Apoyo 

INSTRUMENTOS ASOCIADOS 
AL PROCESO: 

Matriz de indicadores, Matriz de riesgos, Actualización del Plan Operativo Anual del proceso, Planes Institucionales Lineamientos para el seguimiento de la Gestión 
Institucional, Normograma , Plan de Mejoramiento (interno/externo), Listado Maestro de Documentos, Sesiones del Comité de conciliación, Intranet.  

CADENA DE VALOR 

 
GRUPOS DE VALOR/PROVEEDORES 

 
ENTRADAS (Insumos) 

CICLO 
PHVA 

 
ACTIVIDADES 

 
SALIDAS (Productos y Servicios) 

 
GRUPO DE VALOR/USUARIO (CLIENTE) 

Secretaría Jurídica Distrital 
 

Comité de Conciliación 

 
Lineamientos de conciliación 

Política de Prevención del Daño Antijurídico 

 
 

P 

 
Establecer lineamientos para la política de prevención del daño antijurídico atendiendo la normatividad 

vigente y la realidad institucional, definir políticas en materia de 
conciliación gestión judicial, extrajudicial  

 
Lineamientos de Conciliación   

 Política para la prevención del daño 
antijurídico 

 
 

       Oficina Jurídica 
Todas las dependencias 

Ciudadanía 

Partes interesadas 

Despachos judiciales 

 

 
Procesos litigiosos donde sea parte la Entidad  

 
 
 
 

H 

 
 
 
 

Identificar la actividad litigiosa en la que es parte el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural IDPC, con el 
propósito de ejercer la defensa judicial o extrajudicial   

 
Actividad litigiosa,   

Respuestas a solicitudes  
 conceptos, en materia judicial o 

extrajudicial,  
Documentos y actuaciones judiciales 

actos administrativas  
 conceptos jurídicos. 

 
 
 

Oficina Jurídica 
Dirección General 

Comité de Conciliación  
Ciudadanía en general  

IDPC Política de Prevención del Daño Antijurídico 

 
Comité de Conciliación 

Dirección General 

 
Política de Prevención del Daño Antijurídico, 

solicitudes de conceptos, 
 demandas donde sea parte la entidad,  

conciliaciones y arbitramentos 

 

 
H 

 

 
Gestionar la actuación respectiva del proceso judicial identificado 

 
Informe Trimestral de Procesos judiciales 
publicado en la página web de la entidad, 

Actas del Comité de Conciliación 
Actuaciones judiciales 

 
Ciudadanía  

Partes interesadas 
Comité de Conciliación 

 
Ciudadanía 

Partes interesadas 

Despachos judiciales 

 
 
 

Actas del Comité de Conciliación 
Actuaciones judiciales 

 
 
 

 
V 

 
 
 
 

Representar judicial y extrajudicialmente a la Entidad, adelantar seguimiento y vigilancia al estado de los 
procesos en aras de proteger los recursos de la entidad.  

 
 
 

Actas del Comité de Conciliación 
Actuaciones judiciales 

Normatividad legal vigente 
 

 
Ciudadanía  

Partes interesadas 
Comité de Conciliación 

Dirección General 
Oficina Jurídica 

Todas las dependencias 

 
 
 

Proceso Gestión Jurídica 

 

 
Resultados de la ejecución del             

plan de mejoramiento  
Informe de estado de los procesos 
plataforma Rama Judicial y Siproj 

Web asociados a la actividad 
litigiosa 

 
 

 
V 

 
 
 

Revisar y evaluar el cumplimiento de gestión conforme al plan de mejoramiento de la Gestión Jurídica 
Actualización del estado de los procesos conforme a Rama Judicial y Siproj Web y demás páginas de 

consulta judicial. 
 

 
 

 
Análisis de la revisión del plan de 

mejoramiento 
Realizar elaborar Informes de 

seguimiento actualizado de los procesos 

 
Ciudadanía Partes interesadas 

Comité de Conciliación 
Dirección General 
Oficina Jurídica 
Entes de control 

 

 
Proceso Gestión Jurídica 

 
 

Vigilancia Judicial 
conceptos emitidos y documentados  

asociados a la actividad litigiosa, 
reportes de contingente judicial, 

 
V 

 
Monitoreo y desempeño de gestión de la actividad litigiosa   

Informar el estado de avance términos legales establecidos,  
vigilancia en la página de la rama judicial  

cumplimiento de lineamientos, internos para la emisión oportuna  
de los conceptos y revisión de documentos. 

Realizar calificación contingente judicial sipro j web 

 
Análisis de los Indicadores de Gestión de 

los procesos 
Informes, reportes de gestión del 

desempeño 
 
 
 

 
Dirección General 

Comité de Conciliación 
Oficina Jurídica 

Todas las subdirecciones y Áreas de la Entidad  

Comité de Conciliación 
 

Dirección General 

 
Actas de los Comités de Conciliación  
Todos los procesos contra la Entidad 

 

 
A 

 
 

Establecer los ajustes necesarios, acciones de mejora, buenas prácticas del proceso conforme a 
la política de prevención del daño antijurídico y demás instrumentos del proceso de 

acuerdo a la formulación, ejecución y gestión realizada. 

 
 

Actualización de la Política para la 
prevención del daño antijurídico  

 directrices de conciliación  
 
 

 

 
Dirección General 

Oficina Jurídica 
Todas las subdirecciones y Áreas de la Entidad  

Entes de control 
Grupos de interés 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

FECHA VERSION CAMBIOS INTRODUCIDOS TIPO DE CAMBIO ORIGEN 

2008 1 Creación del documento   

2009 2 Actualización en relación a los ajustes en algunas actividades del proceso   

12/03/2014 3 Actualización a la nueva plantilla y nuevas actividades.   

27/11/2015 4 Actualización de acuerdo con la normatividad vigente.   

23/11/2021 5 Actualización de formato   

30/12/2022 6 Actualización actividades ajustadas a la Política de Prevención del Daño Antijurídico Mejora Resultado de revisión y autocontrol 

27/11/2024 7 Actualización actividades ajustadas a los procesos de gestión jurídica  Actualización  Resultado de revisión y autocontrol 
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