7.5. Cronograma de implementacion del PGD

Cronograma

Mediano Plazo

2019

2020

Procesos Producto
ftem Gestién Descripcién actividad Dependencia responsable Corto
Entregable Plazo
Documental
2018
1 Plan Institucional de |+ Subdireccion General: Grupo
Archivos (PINAR). Gestion Documental.
2 Programa de Gestién|+ Subdireccién General: Grupo
Documental (PGD) |Gestion Documental.
3 Tabla de Retencion |+ Subdireccion General: Grupo
Documental (TRD). |Gestion Documental.
4 Tabla de Valoracion |+ Subdireccion General: Grupo
Documental (TVD) |Gestion Documental.
Cuadros de . "
e * Subdirecciéon General: Grupo
5 Clasificacion Gestion Documental
) o Documental (CCD) )
Implementacion, aplicaciéon y
actualizacion de los Diagnostico Integral |+ Subdireccién General: Grupo
instrumentos archivisticos [de Archivos. Gestion Documental.
* Subdirecciéon General: Grupo
. Gestion Documental.
Sistema Integrado de ) " ”
7 Conservacién (SIC) * Subdireccion de Gestién
" |Corporativa: Grupo Sistemas de
Informacion
Inventarios Todas los los grupos de trabajo
8 )
Documentales del Instituto
.. .|+ Subdireccion General: Grupo
9 Banco Terminolégico -
Gestion Documental.
Planeacion
Procesos y * Subdireccién General: Grupo
10 S i
procedimientos Gestion Documental.
* Subdireccion General: Grupo
Documento Modelo |Gestion Documental.
de requisitos para la |+ Subdireccion General: Grupo
11 . gestion de Sistema Integrado de Gestion.
Elaborar e implementar los ) - -
- N documentos * Subdireccion de Gestién
instrumentos archivisticos P . )
electrénicos Corporativa: Grupo Sistemas de
Informacion
12 Tablas de control de |+ Subdireccién General: Grupo
acceso Gestion Documental.
indice de la
informacion * Subdirecciéon General: Grupo
13 o i
clasificada y Gestion Documental.
reservada.
* Subdireccion General: Grupo
Elaboracién, Gestion Documental.
implementacion, aplicacion y |Inventarios de * Subdireccién General: Grupo
14 actualizacion los activos de Sistema Integrado de Gestion.
instrumentos de gestién de |informacion. * Subdireccion de Gestion
informacioén publica Corporativa: Grupo Sistemas de
Informacion
Esqgem‘a, de * Subdireccién General: Grupo
15 publicacion de i
R Gestion Documental.
Informacion publica
L * Subdireccién General: Grupo
Formulacién de metas de i
- - " Gestion Documental.
16 [Produccién reduccion al consumo del Politica Cero Papel . " X
apel * Subdireccion General: Grupo
P Sistema Integrado de Gestion.
N Procedimiento de . L .
17 Organizacion Elaborar e implementar Organizacién Subdireccion General: Grupo

Documental.

Documental.

Gestion Documental.




7.5. Cronograma de implementacion del PGD

Cronograma
Procesos Producto
item Gesti6n Descripcién actividad Entregable Dependencia responsable Corto Mediano Plazo
Documental Plazo
2018 2019 2020
Disefiar e implementar el
- Cronograma de . .
. calendario para el control de ) » Subdireccién General: Grupo
18 |Transferencias . transferencias i
las transferencias L Gestion Documental.
primarias
documentales
L . Pri imient . L
) . Disefiar e implementar _ocedl A,e 0 * Subdireccion General: Grupo
19 [Disposicion L Disposicion Final de i
procedimientos Gestion Documental.
Documentos
Plan de prevencion
Preservacion a - . de desastres para * Subdireccion General: Grupo
20 Disefiar e implementar plan L
Largo Plazo documentos de Gestion Documental.
archivo
L . Pri imien . L
i Disefiar e implementar oced L ento * Subdireccion General: Grupo
21 |Valoracion L Valoracién de ”
procedimientos Gestion Documental.
documentos
* Subdirecciéon General: Grupo
Gestién Documental.
Programa de ) . .
. R * Subdirecciéon General: Grupo
Elaborar e implementar normalizacion de ) .
22 roarama formas v formularios Sistema Integrado de Gestion.
prog electr(’)n)ilcos * Subdireccion de Gestién
Corporativa: Grupo Sistemas de
Informacion
. Programa de . .
Elaborar e implementar . * Subdireccién General: Grupo
23 documentos vitales o i
programa . Gestion Documental.
esenciales
* Subdireccion General: Grupo
Gestion Documental.
Elaborar e implementar Programa de gestion |+ Subdireccién General: Grupo
24 rograma P de documentos Sistema Integrado de Gestion.
prog electrénicos * Subdireccion de Gestion
Corporativa: Grupo Sistemas de
Informacion.
* Subdireccion General: Grupo
Programas Gestion Documental.
Especificos * Subdireccion General: Grupo
Sistema Integrado de Gestion.
25 Elaborar e implementar Programa de *» Subdireccién de Gestién
programa reprografia Corporativa: Grupo Sistemas de
Informacion.
* Subdireccién de Gestion
Corporativa: Grupo Atencion a la
Ciudadania y Transparencia
* Subdireccion General: Grupo
. Programa de i
Elaborar e implementar Gestion Documental.
26 documentos . .
programa especiales * Subdireccién General: Grupo
P Sistema Integrado de Gestion.
*» Subdirecciéon General: Grupo
Elaborar e implementar Programa Plan Gestion Documental.
27 rograma P Institucional de » Subdireccién de Gestiéon
prog Capacitacion Corporativa: Grupo Talento
Humano.
* Subdirecciéon General: Grupo
Elaborar e implementar Programa de Gestion Documental.
28 P 9 * Subdirecciéon General: Grupo

programa

auditoria y control

Sistema Integrado de Gestion.
« Control Interno.




