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1. OBJETIVO

Promover el sentido de pertenencia la preservacion, defensa, investigacion, educacion,
divulgacion y restauracion de los bienes muebles de interés cultural ubicados en el
espacio publico del Distrito Capital a través del programa "Adopta un Monumento" con el
fin de proteger el patrimonio cultural a través de la cooperacion entre el Distrito y personas
naturales/juridicas.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la busqueda de interesados en participar en el programa
“Adopta un Monumento” y finaliza con el seguimiento a las actividades del adoptante.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

Bien mueble en el espacio publico: Son todos aquellos objetos a los que se les
reconoce algun tipo de valor que puede ser, sin ser de orden taxativo, de caracter
historico, artistico, simbdlico, cientifico, industrial, ornamental, entre otros, emplazados en
el espacio publico. Los bienes muebles en espacio publico toman una dimension especial
por cuanto el bien mueble ubicado en el espacio publico involucra en su naturaleza y en
su valor de mueble al espacio que lo contiene y condiciona su valor a la adecuada
relacion entre el bien mueble y su lugar de implantacion.

Monumentos conmemorativos y objetos artisticos en el espacio publico: Segun el
Decreto 190 de 2014, se entienden a los monumentos conmemorativos y objetos
artisticos como aquellos bienes constituidos por elementos y obras de arte localizados en
espacio publico que por conmemorar hechos de la historia de la ciudad o por sus valores
artisticos o histdricos, merecen ser conservados. También se entiende como monumento
a todo bien mueble en espacio publico que cumpla una funcién o haya sido elaborado con
la intencién de conmemorar o rememorar un personaje, un hito o hecho histérico.

Patrimonio construido: Segun el articulo 124 del Decreto 190 de 2004, modificatorio de
los decretos distritales 619 de 2000 y 469 de 2003, se entiende como patrimonio
construido los bienes de interés cultural tales como sectores, inmuebles, elementos del
espacio publico, caminos histéricos y bienes arqueoldgicos, que poseen un interés
historico, artistico, arquitecténico o urbanistico

Intervencién de bienes muebles: Se entiende como intervenciones de bienes muebles
como todas las acciones directas de conservacion y/ o restauracién sobre la materialidad
de los bienes muebles, emplazados 0 no en el espacio publico, orientadas a estabilizar
y/o detener los procesos de deterioro, rescatando los valores que los bienes condensan,
representan y transmiten. La intervencion comprende desde la elaboracion de estudios
preliminares, disefios y proyectos, hasta la ejecucion de obras o de acciones sobre los
bienes.
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Conservacion y Restauracion de bienes muebles: se entienden como todas las
acciones directas sobre la materialidad de los bienes y metodol6gicamente dispuestas
orientadas a estabilizar y detener el deterioro de la materia. La conservacion implica la
estabilizacion de la materia y la restauracion involucra la recuperacion de valores. Estos
dos procesos no son necesariamente separables durante la intervencion.

Intervencién de bienes inmuebles: Se entiende todo acto que cause cambios al bien
mueble o inmueble de interés cultural o que afecte el estado del mismo. Comprende, a
titulo enunciativo, actos de conservacidén, restauracion, recuperacion, remocion,
demolicién, desmembramiento, desplazamiento o subdivision, y debera realizarse de
conformidad con el Plan Especial de Manejo y Proteccion si éste existe. La intervencion
comprende desde la elaboracion de estudios técnicos, disefios y proyectos, hasta la
ejecucion de obras o de acciones sobre los bienes.

Componentes del amoblamiento urbano.

a) Mobiliario

Elementos de comunicacion tales como: mapas de localizacién del municipio, planos de
inmuebles histéricos o lugares de interés, informadores de temperatura, contaminacion
ambiental, decibeles y mensajes, teléfonos, carteleras locales, pendones, pasacalles,
mogadores y buzones; elementos de organizacién tales como: bolardos, paraderos, tope
llantas y semaforos; elementos de ambientacion tales como: luminarias peatonales,
luminarias vehiculares, protectores de arboles, rejillas de arboles, materas, bancas,
relojes, pérgolas, parasoles, esculturas y murales; elementos de recreacion tales como:
juegos para adultos juegos infantiles; elementos de servicio tales como: parquimetros,
bicicleteros, surtidores de agua, casetas de ventas, casetas de turismo, muebles de
emboladores; elementos de salud e higiene tales como: bafios publicos, canecas para
reciclar las basuras; elementos de seguridad, tales como: barandas, pasamanos, camaras
de televisién para seguridad, cAmaras de television para el trafico, sirenas, hidrantes,
equipos contra incendios.

b) Sefializacion

Elementos de nomenclatura domiciliaria o urbana; elementos de sefalizacién vial para
prevencion, reglamentacion, informacion, marcas y varias; elementos de sefializacion
fluvial para prevencion reglamentacion, informacién, especiales, verticales, horizontales y
balizaje; elementos de sefializacion férrea tales como: seméaforos eléctricos, discos con
vastago o para hincar en la tierra, discos con mango, tableros con vastago para hincar en
la tierra, lamparas, linternas de mano y banderas; elementos de sefializacion aérea.
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4. POLITICAS DE OPERACION

Las asesorias y acompafiamientos técnicos necesarios para el buen desarrollo del
programa estaran a cargo del Lider del programa de Monumentos de la Subdireccion
Técnica de Intervencion.

Es obligatorio radicar en "completa y debida forma" las solicitudes en los formatos
establecidos por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural para hacer la adopcién de un
monumento.

Se solicitara la informacién tantas veces como sea necesario para obtener un proyecto
para el programa "Adopta un Monumento" con condiciones suficientes.

Las actas de reunidn, visitas técnicas y correos electrénicos hacen parte de la trazabilidad
de la adopcién.

Para determinar el tipo de beneficio entregado a los solicitantes, debera tenerse en cuenta
el anexo técnico econdmico de la Resolucion por la cual se reglamenta el programa.

El presente procedimiento aplica para una solicitud de adopciéon de monumento, el tiempo
definido estéa sujeto al nimero de solicitudes recibidas.
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5. DESCRIPCION
No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESP(ch)gA e E;!I'EII\'\;IIE(D)O RSI‘E%LIgDT??O
Realizar las gestiones pertinentes con diferentes
empresas y entidades a través de contacto
telefonico, correos electrénicos, reuniones, mesas
de trabajo, visitas al monumento, entre otros para Actas de Reunion
concertar participacion en el programa. Lider del programa con interesados
Buscar interesados S Adopta un en participar en el
1 I~ En caso de que la participacion en el programa
en participar en el . g . .3 Monumento Permanente programa.
surja por una solicitud, se coordina reuniéon de ; s
programa. NS Subdireccién
asesoria técnica. Técnica de
L . . Intervencién Listado de
En reunion con los interesados se brinda la Obcionados
asesoria técnica correspondiente, informando y P
orientando al solicitante sobre el alcance del
programa y documentos que debe aportar para
iniciar el proceso de radicacién de los documentos.
Se reciben las solicitudes para hacer parte del
programa "Adopta un Monumento" en el formato Formato Plantilla
establecido y socializado en la reunién de asesoria Manifestacion de
técnica, con el fin de iniciar la gestion de la Auxiliar Una vez iNterés -
Recibir radicacion y  autorizacion de adopcién de bienes muebles en el Administrativo recibida la Vineulacion
2 asignacion de la  espacio publico. Estas solicitudes deben ser Correspondencia solicitud “Proarama Adopta
solicitud radicadas en la ventanilla Unica y se asignan a la Subdﬁreccién 8 dias habiles un %/Ionumentg”
Subdireccién de Intervencién a través de ORFEO. General maximo para radicada en el
asignar. .
PC: En la ventanilla anica de radicacién, se verifica sistema ORFEO
que los documentos radicados por el solicitante
correspondan a la lista de chequeo anexa Formato
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Plantilla Manifestacion de interés.

Una vez se recibe en la Subdireccion Técnica de
Intervencion la solicitud, se asigna por medio del
sistema ORFEO al lider del equipo del programa vy
este a su vez al profesional que considere
pertinente.

Coordinar con
solicitante

Si se ha manifestado interés de participar en el
programa, el equipo de Monumentos hace una
visita conjunta con el interesado al monumento y se
realiza el concepto técnico para determinar las
caracteristicas, necesidades, estado de
conservacion del monumento por el que se tiene
interés y aclarar cuales son los requisitos. El
concepto técnico y el formato plantilla de carta de
compromiso son socializados durante la visita.

Recibir carta de
compromiso con

anexos radicados.

Cuando el solicitante toma la decision de participar
en el programa, radica en la ventanilla Unica la carta
de compromiso con los documentos solicitados, que
son asignados a la Subdireccion de Intervencion a
través de ORFEO.

PC: En la ventanilla anica de radicacién, se verifica
que los documentos radicados por el solicitante
correspondan a la lista de chequeo anexa al
formato Plantilla Carta de compromiso.

Se recibe en la Subdireccion Técnica de
Intervencion la carta de compromiso, se asigna por
medio del sistema ORFEO al lider del equipo del
programa y este a su vez al profesional que
considere pertinente.
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Lider del programa Acta de reunion
Adopta un . ;
10 dias con el interesado
Monumento o
X . habiles
Subdireccion . L,
P maximo Concepto Técnico
Técnica de
C, del monumento
Intervencion
Formato Plantilla
Auxiliar Una vez Carta de
Administrativo recibida la compromiso y
Correspondencia solicitud documentos
Subdireccion 5 dias habiles anexos radicados
General maximo para en sistema
asignar ORFEO
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El profesional asignado revisa la documentacion
radicada por el solicitante.
PC: Se verifica que la documentacién radicada
cumpla con los requisitos sefialados en la
resolucion de reglamentacién o de regulacion del
presente procedimiento y con los compromisos o
lineamientos registrados en las actas de reuniones
previas.
PC: Se verifica que el proyecto o propuesta
presentada para la adopcién se encuentre acorde
con la normatividad vigente y sea suscrita por un Profesional
restaurador. .
Verificar el asignado programa . Oficio de
- ) - . Adopta un 10 dias o
cumplimiento de los ¢ Cumple con los requisitos establecidos? Monumento habiles Requerimiento de
requisitos . - . Subdireccién maximo aqla_lrauon ple la
Si la solicitud No cumple con los requisitos Técnica de solicitud radicado.

establecidos, se elabora oficio de requerimiento de
aclaracion de la solicitud o adicion de
documentacion conforme a ley, se firma y aprueba
por la/el Subdirector(a) técnico(a) de Intervencion,
se remite al solicitante teniendo en cuenta el
proceso de Gestion Documental y continda con la
siguiente actividad.

Si la solicitud cumple con los requisitos
establecidos, continta con la actividad No. 7

Intervencioén
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Recibir y revisar la
informacion de
respuesta al oficio de
requerimiento.

Cuando se reciben nuevamente los anexos
radicados y asignados a través de ORFEO, dando
respuesta al Oficio de requerimiento al solicitante,
el/la lider del equipo del programa envia los
documentos al profesional asignado para su
revision.

El profesional revisa la nueva informacion allegada
que complementa la solicitud inicial.

PC: Se verifica si los anexos cumplen con lo
solicitado en el Oficio de requerimiento.

¢ Cumple con los requisitos establecidos?

Si la solicitud nuevamente NO cumple con los
requisitos  establecidos, se proyecta otro
requerimiento de ampliacién de la solicitud o adicion
de documentacién conforme a ley, una vez se
reciba respuesta por parte del solicitante se
verifican nuevamente los documentos recibidos. No
se podran hacer mas de dos devoluciones para
complementacion de documentos.

Si la solicitud cumple con los requisitos
establecidos, continGa con la siguiente actividad.

Profesional
asignado programa
Adopta un
Monumento
Subdireccion
Técnica de
Intervencién

2 dias habiles
maximo para
asignar

3 dias habiles
maximo para
revisar

Respuesta y
documentacion
anexa radicada

en el sistema

ORFEO
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Evaluada la propuesta, el Profesional designado .
- i Profesional
proyecta la resolucién de adopcién del monumento. ,
asignado programa
Proyectar Resolucién . . Adopta un . L Proyecjtg de
o PC: El proyecto de resolucion es revisado por el 8 dias héabiles Resolucion de
de adopcion del . . e Monumento - =
lider del equipo de monumentos quién da Vo.Bo. : s maximo adopcion del
monumento. Subdireccién
Técnica de monumento.

Revisar y verificar la
normatividad
aplicable

El Abogado asignado revisa la Resolucion
proyectada, la cual debe estar acorde a la
normatividad vigente y las normas aplicadas al caso
estudiado.

PC: Verificar normatividad vigente para dar Vo.Bo
juridico.

Abogado asignhado
Subdireccion
Técnica de
Intervencién

5 dias habiles
maximo

Proyecto de
Resolucion de
adopcion del
monumento con
Vo.Bo juridico.

Aprobar y firmar acto
administrativo

El/la Subdirector(a) Técnico(a) de Intervencién hace
la revision del proyecto de resolucién, hace las
observaciones pertinentes y en caso de ser
necesario solicita los ajustes al lider del equipo.

PC: Verificar contenido de la Resolucién para dar
Vo.Bo de la Subdireccién Técnica de Intervencion.

Una vez se cuenta con el visto bueno del/ la
Subdirector(a) Técnico(a) de Intervencion se remite
para firma y adopcién de la Resolucion por parte de
la Direccion General.

Director General

8 dias habiles
maximo

Resolucion de
adopcion del
monumento

firmaday
numerada.
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Se elabora el oficio de notificacién de la resolucion,
lo revisa el/la lider del programa, es aprobado y
firmado por el/lla Subdirector(a) Técnico(a) de ,
- et Profesional
Notificar la Intervencion. asianado proarama
Resolucion de 9 Ado tg u?,] Oficio de
10 adopcion del Después de que se encuentra aprobado vy Monlfmento 3 dias habiles notificacion de la
monumento al debidamente firmado el oficio, se remite al . . maximo Resolucién con
- - . Subdireccién :
solicitante. solicitante teniendo en cuenta el proceso de L anexos y radicado.
o Técnica de
Gestion Documental. e
Intervencion
PC: Notificar al solicitante conforme a la Ley 1437
de 2011.
Profesional
asignado programa
Posterior a que quede en firme y notificado el acto Adopta un
administrativo que concede la adopcién y conforme Monumento
a lo autorizado en la misma, el profesional del grupo Subdireccion
de monumentos que evaluo la solicitud o el lider del Técnica de
. grupo de monumentos, periédicamente hara Intervencién
Hacer seguimiento a - . . . . Informe de
11 S seguimiento al bien mueble de interés -cultural Periddica- -
las actividades del : - . seguimiento
objeto de la adopcion. Lider del programa mente .
adoptante Acta de visita
Adopta un
PC: Verificar cumplimiento de actividades Monumento
establecidas en la propuesta técnica. Subdireccién
Técnica de
Intervencién

Fin del Procedimiento
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Auxiliar Administrativo
Lider del programa ) Lider del programa Lider del programa
1 2 Correspondencia 3 4
Adopta un Monumento ) . Adopta un Monumento Adopta un Monumento
.. Subdireccién General
Inicio 1
Buscar interesados en participar Recibir la solicitud para ; . Recibir carta de compromiso
. Coordinar con solicitante .
en el programa participar en el programa. con anexos radicados.
Profesional asignado Profesional asignado
5 programa Adopta un ¢Cumple con 6 programa Adopta un ¢Cumple con
1 Monumento los requisitos Monumento los requisitos 9
. L establecidos? Recibir y revisar la informacion establecidos?
Verificar el cumplimiento de los .
o de respuesta al oficio de
requisitos L.
reguerimiento.
Profesional asignado Abogado asignado Profesional asignado
7 programa Adopta un 8 Subdireccidn Técnica de Z Director General 10 programa Adopta un
2 Meonumento Intervencion Monumento 3
L. . . . Notificar la Resoluciéon de
Proyectar Resolucion de Revisar y verificar la Aprobar y firmar acto L,
, ] ) L K adopcidon del monumento al
adopcion del monumento. normatividad aplicable administrativo .
solicitante.
Profesional
11 |asignado/Lider programa
Adopta un Monumento .
3 Fin
Hacer seguimiento a las
actividades del adoptante
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) RESPONSABLE
FECHA VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO EQUIPO SIG
26/05/2017 1 Creacién del documento. Angélica
Hernandez R.
Elaboro: Reviso:

Aprobo:

Natalia Barén

Henry Beltran

Dorys Patricia Noy Palacios

Profesional
Monumentos

Especializado

Equipo

Profesional Apoyo a la Gestiébn Subdireccion Técnica

de Intervencioén

Subdirectora Técnica de Intervencion

DS-F2 Formato Procedimiento V3 27-03-2017




